
Procédure de Collecte et de Traitement des Données Personnelles 

Objet : Cette procédure a pour but d'informer les stagiaires inscrits à  toutes les formations de 

OAF SAS  sur les modalités de collecte, de traitement et de protection de leurs données 

personnelles, conformément au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD). 

1. Collecte des Données Personnelles 

1. Finalité de la collecte : 

o Les données personnelles que nous collectons sont nécessaires pour la gestion 

administrative et pédagogique de votre formation. Elles nous permettent de 

vous contacter, de suivre votre progression et de délivrer les certificats de 

formation. 

2. Données collectées : 

o Informations d'état civil : Nom, prénom, date de naissance, lieu de naissance, 

nationalité. 

o Coordonnées : Adresse postale, téléphone, adresse e-mail. 

o Informations professionnelles : Emploi actuel, entreprise (le cas échéant). 

3. Modalités de collecte : 

o Vos données sont collectées par le biais de formulaires papier ou électroniques 

sécurisés, disponibles lors de votre inscription à la formation. Nous utilisons 

l’outil de gestion administrative, commerciale et financière pour les centres de 

formation. C’est outils Dendreo étant lui-même édité par la société QUANTOS 

EVOLUTION. Vous trouverez en téléchargement ici leur plan d’assurance 
sécurité auquel nous nous référons.  

2. Utilisation des Données Personnelles 

1. Base légale du traitement : 

o Le traitement de vos données est nécessaire à l'exécution de la formation à 

laquelle vous êtes inscrit(e). 

2. Principes de traitement : 

o Licéité, loyauté et transparence : Vos données sont traitées de manière légale 

et transparente. 

o Limitation des finalités : Vos données sont utilisées uniquement dans le cadre 

de votre formation et l’établissement de vos attestations Permis d’exploitation 

et hygiène alimentaire.. 

o Minimisation des données : Seules les données strictement nécessaires sont 

collectées. 

o Exactitude : Nous veillons à ce que vos données soient exactes et mises à jour. 

3. Vos Droits 

1. Droit à l'information : 

o Vous avez le droit d'être informé(e) sur la collecte et l'utilisation de vos 

données personnelles. 

2. Droit d'accès et de rectification : 

o Vous pouvez accéder à vos données personnelles et demander leur rectification 

en cas d'erreur. 

3. Droit à l'effacement : 



o Vous pouvez demander la suppression de vos données personnelles, sous 

réserve des obligations légales de conservation. 

4. Droit à la limitation du traitement : 

o Vous pouvez demander la limitation du traitement de vos données personnelles 

dans certaines circonstances. 

5. Droit d'opposition : 

o Vous pouvez vous opposer au traitement de vos données personnelles pour des 

raisons tenant à votre situation particulière. 

6. Droit à la portabilité : 

o Vous avez le droit de recevoir vos données personnelles dans un format 

structuré et couramment utilisé, et de les transmettre à un autre responsable de 

traitement. 

4. Sécurité des Données 

1. Mesures de sécurité : 

o Nous mettons en place des mesures techniques et organisationnelles 

appropriées pour protéger vos données personnelles contre toute destruction, 

perte, altération, divulgation ou accès non autorisé. 

5. Contact et Réclamations 

1. Contact pour l'exercice des droits : 

o Pour toute demande relative à vos droits ou pour toute question concernant la 

protection de vos données personnelles, vous pouvez contacter notre délégué à 

la protection des données à l'adresse suivante : contact@oaformation.com 

2. Réclamation auprès de la CNIL : 

o Si vous estimez que le traitement de vos données personnelles n'est pas 

conforme à la réglementation, vous pouvez introduire une réclamation auprès 

de la Commission Nationale de l'Informatique et des Libertés (CNIL). 

Conclusion 

Votre confiance est notre priorité. Nous nous engageons à protéger vos données personnelles 

et à respecter vos droits. Nous vous remercions de votre attention et restons à votre 

disposition pour toute information complémentaire. 

 


